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EDITAL DE LICITACAO

Pregéo Eletrénico n° 001/2021
Processo Administrativo n°® 027/2020

O CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DA BAHIA, CRO-BA, na forma que
dispde o DECRETO N° 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019, que Regulamenta a
licitagdo, na modalidade pregéo, na forma eletrdnica, para a aquisicdo de bens e a contratacéo
de servicos comuns, incluidos os servigos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da
dispensa eletr6nica, no &mbito da administracdo publica federal, Lei Complementar n°® 123/06,
com aplicacdo subsidiaria da Lei n® 8.666/93, comunica que no dia, horario e local a seguir
relacionados fara realizar LICITACAO na modalidade PREGAO ELETRONICO n°
001/2021, tipificada como MENOR PRECO, visando a Contratacdo de empresa especializada
na prestacdo de servicos continuos de coleta, guarda, armazenagem, transporte e movimentacao
de documentos, mantendo-os em perfeitas condi¢des, garantindo a integridade dos mesmos,
empresa dotada de sistema moderno de rastreamento dos documentos custodiados, que
possibilite a localizacdo imediata e entrega expressa da documentacdo original ou digitalizada
(via e-mail), de acordo com a necessidade da consulta; e capacidade para destruicdo segura de
documentos importantes que completaram o seu periodo de vida util, conforme especificacdes
contidas no Termo de Referéncia,

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

DIA: 10/02/2021

HORARIO: 14h00min (horério de Brasilia).

ENDERECO ELETRONICO: https://www.licitacoes-e.com.br
CODIGO LICITACOES-E: 854638

MODO DE DISPUTA: ABERTO

INICIO ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: 29/01/2021-08:00
LIMITE ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: 10/02/2021-13:00

Observacéo: Informac6es poderdo ser obtidas atraves do e-mail: compras@croba.org.br e pelo
telefone (71) 3114-2527, de segunda a sexta feira, das 09h00min as 16h30min. O edital
completo, contendo todas as normas, orientacfes, procedimentos, relacdo de documentos a
serem apresentados e demais informacGes indispensaveis a participagdo no presente Pregdo
Eletrénico, poderd ser obtido também no site do CROBA: www.croba.org.br na aba
“transparéncia”.
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1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuos de coleta, guarda,
armazenagem, transporte e movimentacdo de documentos, mantendo-os em perfeitas condicoes,
garantindo a integridade dos mesmos, empresa dotada de sistema moderno de rastreamento dos
documentos custodiados, que possibilite a localizacdo imediata e entrega expressa da
documentacdo original ou digitalizada (via e-mail), de acordo com a necessidade da consulta; e
capacidade para destruicdo segura de documentos importantes que completaram o seu periodo
de vida util.

1.2 Valor referencial: R$ 22.644,00 (vinte e dois mil seiscentos e quarenta e quatro reais).

1.3 Serdo observados os valores unitarios abaixo indicados:

ITEM SERVICO VALOR UNIT.

01 Prestacdo de servicos coleta de caixas Box. 0,32
Quantidade estimada de 2.300 unidades.

02 Cadastro de arquivos / caixas Box. Quantidade 0,82
estimada de 2.300 unidades.
Guarda mensal. Quantidade estimada de 2.300 0,70

03 . .
unidades de caixas Box.

04 | Consulta de documentos / Arquivos. Quantidade 4,73
estimada de 30 consultas/més.

1.4 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no portal
https://www.licitacoes-e.com.br e as especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo as
ultimas.

2. DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

2.1 Poderdo participar desta Licitacdo os interessados pertencentes ao ramo de atividade
relacionado ao objeto da licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
estiverem previamente credenciados no sistema eletronico licitagbes-E, por meio do sitio
https://www.licitacoes-e.com.br que atendam a todas as exigéncias constantes deste Edital e
seus Anexos.

211 Parateracesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar deste
Pregédo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, recebendo
instrugdes detalhadas para sua correta utilizagéo.

212 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade
exclusiva, incluindo qualquer transacdo por ele efetuada diretamente, ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a0 CROBA
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
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ainda que por terceiros.

2.2 Nao poderao participar deste Pregéo:

221 empresario suspenso de participar de licitacdo e impedido de contratar com 0 CROBA,
durante o prazo da sancdo aplicada;

222 empresério declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitagéo;

223 empresario impedido de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo da sancao
aplicada;

224 empresario proibido de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art.72, §
8°, V, da Lei n® 9.605/98;

225 Empresario proibido de contratar com o Poder Pablico, nos termos do art. 12 da Lei n°
429/92;

2.26 quaisquer interessados enquadrados nas vedagdes previstas no art. 9° da Lei n° 8.666/93;

o

2.2.6.1 Entende-se por “participagdo indireta” a que alude o art. 9° da Lei n
8.666/93 a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sécia, pouco importando
0 seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuacédo
no processo licitatorio.

2.2.7 sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

2.28 empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregéo;

229 empresario que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacao
extrajudicial, faléncia, concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao;

2210 sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse
econdmico em comum;

2211 consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3. DA PROPOSTA

3.1 A licitante devera encaminhar proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrnico, até
a data e horario marcados como limite de acolhimento de propostas, quando entéo encerrar-se-
& automaticamente a fase de recebimento de propostas;

3.2 Na ocasido do envio da proposta, o Licitante enquadrado como microempresa ou empresa
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de pequeno porte devera declarar, em campo préprio do sistema, que atende aos requisitos do
art. 3° da LC n° 123/2006 para que faca jus aos beneficios previstos nessa lei;

3.3 A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor unitéario
ofertado para cada item do grupo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e
demais despesas decorrentes da execucao do objeto.

3.4 A proposta devera consignar o valor dos itens e a descricdo do objeto ofertado em
conformidade com as especifica¢fes e demais caracteristicas descritas no Termo de Referéncia
— Anexo | - com a indicacao das demais informacdes necessarias a identificacdo do objeto

3.5 A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade
da proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a
licitante as san¢des previstas neste Edital.

3.6 Qualquer elemento que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta,
sem prejuizo das sancGes previstas nesse Edital.

3.7 Até a abertura da sessdo, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
encaminhada.

3.8 Nos precos ofertados deverdo estar incluidos, além do lucro, todos os custos relacionados
com o objeto da contratacéo, tais como: transporte, frete, entrega, tributos e todas as despesas
diretas e indiretas relacionadas como fornecimento do objeto da presente licitacao.

3.9 As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo
publica estabelecida no predmbulo deste Edital.

3.10 O encaminhamento da proposta implica em declaracdo técita, sob as penas da lei, de
concordancia com as condi¢6es do Edital de Licitacdo

4. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

4.1 A abertura da sessdo publica deste Pregdo Eletrénico, conduzida pela Pregoeira, nomeada
pela Portaria de n°. 084/2019 ocorrera na data e na hora indicadas no preAmbulo deste Edital,
no sitio https://www.licitacoes-e.com.br.

4.2 Durante a sessdo publica, a comunicacgdo entre o (a) Pregoeiro (a) e as licitantes ocorrera
exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo proprio do sistema eletrénico.

4.3 Cabe a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante a sesséo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de qualguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexé&o.

5. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

5.1 O (a) Pregoeiro (a) verificara as propostas apresentadas e desclassificard, motivadamente,
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

5.2 Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.
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6. DA FORMULAGCAO DE LANCES

61 Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informadas
do horario e valor consignados no registro de cada lance.

62 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no
sistema.

6.3 Durante o transcurso da sessdo, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, mantendo-se em sigilo a identificacdo da ofertante.

64 Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

65 Os lances apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteracéo.

66 Durante a fase de lances, o (a) Pregoeiro (a) podera excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.

6.7 Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances, e o sistema eletrénico
permanecer acessivel as licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

68 No caso de a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e tera reinicio somente ap6s comunicagdo
expressa as participantes no sitio https://www.licitacoes-e.com.br.

69 O encerramento da etapa inicial de lances sera decidido pelo Pregoeiro, que informara, com
antecedéncia, o prazo para inicio do tempo randémico.

610 Decorrido o prazo fixado pelo Pregoeiro, o sistema eletrdnico encaminhard aviso de
fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd periodo de tempo de até 30 (trinta)
minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada
a fase de lances.

7. DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

7.1 Apos a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido apresentada por
microempresa ou empresa de pequeno porte, e houver proposta de microempresa ou empresa de
pequeno porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta mais bem
classificada, proceder-se-a da seguinte forma:

711 a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada
podera, no prazo de 05 (cinco) minutos, contados do envio da mensagem
automatica pelo sistema, apresentar uma Gltima oferta, obrigatoriamente inferior
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a proposta do primeiro colocado, situacdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatorias e observado o valor estimado para a contratacdo, sera adjudicado
em seu favor o objeto deste Pregéo;

712 ndo sendo vencedora a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais
bem classificada, na forma da subcondi¢do anterior, o sistema, de forma
automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem
na situacdo descrita nesta condi¢do, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito;

713 no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas ou
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido nesta
condicdo, o sistema fard um sorteio eletrénico, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o0 encaminhamento da oferta final do
desempate;

714 a convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 05 (cinco)
minutos, controlados pelo Sistema, decaira do direito previsto nos artigos 44 e
45 da Lei Complementar n.° 123/2006;

715 na hipdtese de ndo contratacdo nos termos previstos nesta Secdo, 0
procedimento licitatorio prossegue com as demais licitantes.

8. DA NEGOCIACAO

8.1 O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, observado o critério de julgamento e o valor estimado para
a contratacao.

8.1.1 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

91 Proposta de Pregos deverd ser elaborada em conformidade com o Modelo Oficial de
Proposta de Precos constante no Anexo Il deste Edital, em papel timbrado da empresa,
devidamente assinado e também respeitando 0s seus termos em geral e enviada exclusivamente
por meio eletrbnico, no endereco https://www.licitacoes-e.com.br ou do e-mail
compras@croba.org.br.

92 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e & compatibilidade da proposta com as especifica¢fes técnicas
do objeto.

93 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CROBA ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.
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94 Nao se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

95 Na&o se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes
de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade de remunerag&o.

96 Nao serdo aceitas propostas com valor unitario ou global superior ao estimado ou com
precos manifestamente inexequiveis.

97 Considerar-se-a inexequivel a proposta que nao venha a ter demonstrada sua viabilidade por
meio de documentacdo que comprove que 0s custos envolvidos na contratacdo sao coerentes
com os de mercado do objeto deste Pregao.

98 Sera desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas
pelo Pregoeiro.

99 Se a proposta ndo for aceitavel ou se a Licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacgéo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda plenamente a este Edital.

10. DA HABILITACAO
10.1 A Habilitacdo Juridica serd comprovada mediante a apresentacao:

10.1.1 de registro comercial, no caso de empresario individual;

10.1.2 em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social, com suas eventuais alteracBes supervenientes em vigor,
devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos
societarios comprobatdrios de elei¢do ou designacdo e investidura dos atuais
administradores;

10.1.3 no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente
registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de eleicdo e investidura
dos atuais administradores;

10.1.4 decreto de autorizacgdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

10.1.5 no caso de sociedades civis, do ato constitutivo acompanhado de prova
da Diretoria em exercicio.

10.2 A Regularidade Fiscal serd& comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

DELEGACIA REGIONAL DE BARREIRAS - AV. BENEDITA SILVEIRA, N° 118, ED. EMPRESARIAL PORTINARI, SALA 04 3° ANDAR - CENTRO - TEL.: (77) 3611-5920 - CEP: 47.800-160 DELEGACIA
REGIONAL DE EUNAPOLIS — AV. PORTO SEGURO, N° 480, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3281-1077 — CEP: 45.820-006

DELEGACIA REGIONAL DE F. DE SANTANA — AVENIDA GETULIO VARGAS, 2525, EDF. PREMIER FEIRA, 4° ANDAR- SALA 411- SANTA MONICA - TEL: (75) 3623-8160 — CEP: 4077-015 DELEGACIA
REGIONAL DE ILHEUS - PRAGA JOSE MARCELINO 14 - ED CIDADE DE ILHEUS S$/907 - CENTRO — TEL: (73) 3634-6845 CEP: 45.660-000

DELEGACIA REGIONAL DE IRECE - RUA ARISTIDES MOITINHO, N° 213/C -1° ANDAR / SERVIGO - CENTRO - IRECE — BA — TEL: (74) 3641-6590 — CEP: 44900-000 DELEGACIA REGIONAL DE JUAZEIRO -
RUA GOES CALMON, N° 18, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (74) 3611-6980 — CEP: 48.903-510

DELEGACIA REGIONAL DE TEIXEIRA DE FREITAS - RUA PEDRO ALVARES CABRAL, N° 95 SALA 206, 2° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3291-6409 — CEP: 45985-172 DELEGACIA REGIONAL DE VITORIA
DA CONQUISTA - RUA SIQUEIRA CAMPOS,N° 646 — TEL.: (77) 3422-4591 — CEP: 45028-010

DELEGACIA REGIONAL DE PAULO AFONSO - RUA FLORIANO PEIXOTO, N° 549 SALA 208 / 3° PAVIMENTO CENTRO - CEP: 48.601-210

SEDE ITAIGARA SALVADOR - AV. ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 1034, Sala 206C, EDIFICIO PITUBA PARQUE CENTER, ITAIGARA, TEL: (71) 3353-4544 — CEP: 41825-906


mailto:compras@croba.org.br
http://www.croba.org.br/

0%
C@ B A oroponToLoo g
DA BAHIA \ _74(/
Rua Saldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111 - Stiep, Edf. Liz Corporate Salvador - BA, 41820-560
03 — Tel.: (071) 3114-2525 — compras@croba.org.br — www.croba.org.br

10.2.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

10.2.1 prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e/ou Municipal,
relativo ao objeto licitado, do domicilio ou sede do licitante;

10.2.1 caso a empresa exerca simultaneamente, a atividade comercial e
prestacdo de servigos, apresentara, obrigatoriamente, as certiddes com a
Fazenda Estadual e municipal, do domicilio ou sede do licitante.

10.2.1 prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de certiddo
conjunta expedida pela Secretaria da Receita Federal,

10.2.1 prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos/CND e do Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF.

10.2.1 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, através de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.

10.3 A Qualificacdo Técnica sera comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

11.3.1 comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitacdo, através da
apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

10.4 A Qualificacdo Econémico-Financeira serd comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:

10.4.1 Para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a
locacdo de materiais. ndo sera exigida da microempresa ou da empresa

de pequeno porte a apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo
exercicio social.

10.4.2 balanco patrimonial e demonstraces contabeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, constando obrigatoriamente
0 selo de Declaracdo de Habilitacdo Profissional - DHP, fornecido pelo
Conselho Regional de Contabilidade em nome do contabilista responsavel
pela confecgdo do documento, com os Termos de Abertura e Encerramento do
Livro Diario devidamente registrado na Junta Comercial de origem, que
comprovem a situacdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por
indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentacdo da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios. Para contrataces com valor inferior a R$ 80.000.00
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nao_serd exidida a_ apresentacdo de balanco patrimonial do ultimo
exercicio social.

10.4.3 certiddo negativa de Faléncia e Concordata ou recuperacdo judicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedigéo ou
revalidacdo dos altimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da
licitagdo, prevista no preambulo, caso o documento néo consigne prazo de
validade;

10.4.4 comprovacdo de Capital ou Patriménio Liquido no montante minimo
exigido de 10 %, a data de apresentacdo das propostas, na forma da lei,
admitida a sua atualizagdo com base no INPC do IBGE, permitindo-se, na
hipdtese de licitacdo por lotes, a demonstracdo da qualificacdo individualizada
para cada lote de interesse da proponente. Neste caso, ofertando a licitante
proposta para mais de um lote, o Patriménio Liquido exigido sera a resultante
da soma de tantos quantos forem os lotes ofertados.

10.4.5 Prova do cumprimento do inciso XXXIII do art. 70 da Constitui¢io
Federal (proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos), o licitante devera
apresentar declaracdo, na forma do Anexo 1ll, deste Edital.

10.5 O Pregoeiro podera consultar sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes,
para verificar as condi¢des de habilitacdo das licitantes.

10.6 Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome da
licitante, com indicacdo do nimero de inscricdo no CNPJ.

10.7 Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza, sdo emitidos somente
em nome da matriz.

10.8 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restricao
na comprovacdo de regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentacéo, a realizacdo do pagamento
ou parcelamento do débito e a emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

10.8.1 O prazo para regularizacdo fiscal serd contado a partir da divulgacéo
do resultado da fase de habilitag&o.

10.8.2 A prorrogagdo do prazo previsto podera ser concedida, a critério da
administracdo publica, quando requerida pela licitante, mediante apresentacao
de justificativa.

10.8.3 A nédo regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto na
subcondicéo anterior, implicara decadéncia do direito ao registro de pregos e
a contratacdo, sem prejuizo das sances previstas neste Edital, e facultara ao
Pregoeiro convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.
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10.9 Se a proposta ndo for aceitavel, se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacéo, ou,
ainda, se a amostra for rejeitada, o Pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a selecdo da proposta que melhor atenda a este
Edital.

10.10 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste Edital, a licitante serd declarada
vencedora.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

11.1 O envio dos documentos devera ocorrer previamente via ferramenta propria existente para
tal providéncia no sitio eletronico https://www.licitacoes-e.com.br;

11.2 Em caso de dificuldade técnica ou impossibilidade de outra ordem, os documentos
poderdo ser enviados nas formas seguintes, mediante prévio aviso ao Pregoeiro que foi
identificado ao inicio da sessdo publica (consulta disponivel via chat), e devidamente
enderecado aos seus cuidados:

1121 Via e-mail, para o enderego eletrdnico compras@croba.org.br,
contendo no campo ‘“assunto” ¢ no descritivo a identificagdo do referido
certame (ex: “Documentos de habilitacdo referentes ao Pregdo Eletronico n°

XXX/2020);

1122 Para qualquer opcéo escolhida, o recebimento devera ser confirmado
com o Pregoeiro.

11.3 A proposta ajustada ao lance final da Licitante vencedora e os documentos exigidos para
habilitacdo, deverdo ser remetidos pelos meios indicados, no prazo maximo de 03 (trés) horas,
contados de sua solicitacdo pela Pregoeira apos etapa de disputa em site, havendo possibilidade
de ampliacdo do prazo caso o Pregoeiro entenda justificada a motivacdo apresentada pelo
Licitante melhor classificado;

11.4 A proposta assinada, os documentos e 0s anexos remetidos por meio eletrdnico deverdo
ser encaminhados em original ou por clpia autenticada, no prazo para recebimento de até 03
(trés) dias Uteis, contados da solicitacdo do Pregoeiro ap0s etapa de disputa em site, a Comissédo
Permanente de Licitagdes do CROBA, Conselho Regional de Odontologia: Rua Soldado Luis
Gonzaga das Virgens, 111, Edf. Liz Corporate, 13° Andar - Caminho das Arvores, Salvador -
BA, 41820-560;

11.5 Sob pena de inabilitacdo, os documentos encaminhados deverdo estar em nome do
Licitante e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ e o respectivo endereco;

11.6 Se a Licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se a
Licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz;
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12. DO RECURSO

12.1 Declarada a vencedora, o Pregoeiro abrird prazo de 30 (trinta) minutos, durante o qual
qualquer licitante poderd, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema,
manifestar sua intengéo de recurso.

12.1.1 A falta de manifestacdo no prazo estabelecido autoriza o Pregoeiro a
adjudicar o objeto a licitante vencedora.

12.1.2 O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou,
motivadamente, rejeitando-a, em campo proprio do sistema.

12.1.3 A licitante que tiver sua intencéo de recurso aceita devera registrar as
razBes do recurso, em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (trés) dias,
ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazoes,
também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do
prazo da recorrente.

12.2 As intencdes de recurso ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serdo
apreciados pela autoridade competente.

12.3 O acolhimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

131 O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo Pregoeiro, salvo quando houver recurso,
hipotese em que a adjudicacdo caberd a autoridade competente para homologacéo.
132 A homologacdo deste Pregdo compete a Presidente do CROBA.

14. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO AO EDITAL

14.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peti¢do a
ser enviada exclusivamente para o endereco eletrdnico compras@croba.org.br, até as 18 horas,
horério local.

14.2 O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, decidird sobre a impugnacdo no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

14.3 Acolhida a impugnacdo contra este Edital, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao ndo afetar a formulagéo das propostas.

14.4 Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados ao Pregoeiro até 03 (trés) dias Uteis
antes da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente para o endereco eletronico
compras@croba.org.br.

14.5 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados serdo disponibilizadas no
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sistema eletronico para os interessados.

15. CONTRATACAO

15.1 Como condigdo para celebracdo do contrato, o licitante vencedor deverd manter todas as
condicdes de habilitacao;

15.2 Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, € facultado a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes
previstas na legislagdo pertinente, examinar e verificar a aceitabilidade das propostas
subsequentes, na ordem de classificacdo, bem como o atendimento, pelo licitante, das condicdes
de habilitacdo, procedendo a contratacéo;

15.3 A assinatura do contrato devera ser realizada pelo representante legal da empresa ou
mandatario com poderes expressos;

15.4 A contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

15.5 As supressdes podem ser em limites superiores a 25% (vinte e cinco por cento), desde que
pactuadas entre os contratantes.

16. CONDICOES DE PAGAMENTO

161 Os pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados mensalmente, de acordo com o
cumprimento do objeto contratual, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, certiddes de reqularidade e boleto para pagamento,

devidamente atestada a execucdo contratual, desde gue ndo haja pendéncia a ser
reqgularizada pelo contratado;

162 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada data da
apresentacdo da fatura aquela na qual ocorreu a regularizacdo da pendéncia por parte da
contratada.

163 Ficard garantido ao contratante proceder com as devidas compensacdes financeiras e
penalizagcbes por eventuais atrasos dos servigos prestados, bem como proceder com as
compensacOes financeiras em caso de eventuais antecipagOes de pagamento, conforme lhe
faculta o Art. 40, XIV, letra “d”, da Lei 8.666/93.

17. DISPOSICOES FINAIS

171 A Presidente do CROBA compete anular este Pregdo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de qualquer pessoa, e revogar o0 certame por considerd-lo inoportuno ou
inconveniente diante de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado.
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17.1.1 As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulacdo do procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de
boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento
do contrato.

172 E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de classificacdo e habilitacao.

17.3 No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas e dos documentos e a sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficécia para fins de classificacéo e habilitacao.

174 Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na proposta,
eles serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéao.

175 Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida por conveniéncia
do CROBA, sem prejuizo do disposto no art. 4, inciso V, da Lei n° 10.520/2002.

18. DOS ANEXOS

18.1 Integram este Edital, os seguintes anexos:

I. Termo de Referéncia;
I1. MODELO DE PROPOSTA;
III. Modelo de Procuragao para a Pratica de Atos Concernentes ao Certame;
1IV. Modelo de Declaracao da Protecao ao Trabalho do Menor;
V. Modelo de Declaracao de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de
Habilitacao;
VI. Modelo de declaracdo de modelo de declaracdo de ndo enquadramento nas vedacoes
da lei complementar n. 123/2006;
VII. Minuta de Contrato;

Salvador-BA, 26 de janeiro de 2021.

Denise Maria Souza Cardoso
Pregoeira
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuos de coleta, guarda,
armazenagem, transporte e movimentacdo de documentos, mantendo-os em perfeitas condigdes,
garantindo a integridade dos mesmos, empresa dotada de sistema moderno de rastreamento dos
documentos custodiados, que possibilite a localizacao imediata e entrega expressa da documentacao
original ou digitalizada (via e-mail), de acordo com a necessidade da consulta; e capacidade para
destrui¢do segura de documentos importantes que completaram o seu periodo de vida util.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo € necessaria considerando que o CROBA ndo possui espaco fisico adequado que
atenda as exigéncias minimas legais para Arquivamento e Conservacao dos documentos publicos, e ainda
ndo possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e conservacao dos documentos
publicos, bem como para seu gerenciamento.

Ressaltando que o Conselho possui hoje aproximadamente 2.300 caixas box para serem armazenados e
gerenciados, entre prontuarios de registro profissional, institucional e processos administrativos.

2.2 O Art. 216, § 2°, da Constituicdo Federal aponta que: “Cabe a administragdo publica, na forma da
lei, a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem”. E ainda o Art. 1° da Lei n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 regulamenta que: “E dever
do Poder Pablico a gestdo documental e a de protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informacao”.

3- DOS SERVICOS:

3.1- Local de armazenagem: O local para armazenamento das caixas-arquivo, no Municipio de
Salvador-BA, devera ter controle da temperatura e condi¢fes apropriadas, e atenderd no minimo, as
exigéncias abaixo especificadas:

a) Instalagbes para os arquivos deve ser em local servido por vias pavimentadas, ndo sujeitas a
alagamentos ou inundagdes com o controle de temperatura e condigdes apropriadas, livre de poeira,
umidade e/ou qualquer outra condi¢do que prejudique ou adultere os documentos armazenados;

b) Controle biol6gico por meio de desinsetizacdo, de desratizacdo; de fumigacdo, dedetizacdo,
desratizagéo e descupinizagdo; realizado semestralmente, por empresas especializadas, cujos custos de
contratacdo ficardo a cargo da CONTRATADA, cabendo a mesma o envio de copia de comprovante de
realizacdo desses servigos, assim que executados;

c) Possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos;

DELEGACIA REGIONAL DE BARREIRAS - AV. BENEDITA SILVEIRA, N° 118, ED. EMPRESARIAL PORTINARI, SALA 04 3° ANDAR - CENTRO - TEL.: (77) 3611-5920 - CEP: 47.800-160 DELEGACIA
REGIONAL DE EUNAPOLIS — AV. PORTO SEGURO, N° 480, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3281-1077 — CEP: 45.820-006

DELEGACIA REGIONAL DE F. DE SANTANA — AVENIDA GETULIO VARGAS, 2525, EDF. PREMIER FEIRA, 4° ANDAR- SALA 411- SANTA MONICA - TEL: (75) 3623-8160 — CEP: 4077-015 DELEGACIA
REGIONAL DE ILHEUS - PRAGA JOSE MARCELINO 14 - ED CIDADE DE ILHEUS S$/907 - CENTRO — TEL: (73) 3634-6845 CEP: 45.660-000

DELEGACIA REGIONAL DE IRECE - RUA ARISTIDES MOITINHO, N° 213/C -1° ANDAR / SERVIGO - CENTRO - IRECE — BA — TEL: (74) 3641-6590 — CEP: 44900-000 DELEGACIA REGIONAL DE JUAZEIRO -
RUA GOES CALMON, N° 18, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (74) 3611-6980 — CEP: 48.903-510

DELEGACIA REGIONAL DE TEIXEIRA DE FREITAS - RUA PEDRO ALVARES CABRAL, N° 95 SALA 206, 2° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3291-6409 — CEP: 45985-172 DELEGACIA REGIONAL DE VITORIA
DA CONQUISTA - RUA SIQUEIRA CAMPOS,N° 646 — TEL.: (77) 3422-4591 — CEP: 45028-010

DELEGACIA REGIONAL DE PAULO AFONSO - RUA FLORIANO PEIXOTO, N° 549 SALA 208 / 3° PAVIMENTO CENTRO - CEP: 48.601-210

SEDE ITAIGARA SALVADOR - AV. ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 1034, Sala 206C, EDIFICIO PITUBA PARQUE CENTER, ITAIGARA, TEL: (71) 3353-4544 — CEP: 41825-906


mailto:compras@croba.org.br
http://www.croba.org.br/

CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA i 2
DA BAHIA

Rua Saldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111 - Stiep, Edf. Liz Corporate Salvador - BA, 41820-560
03 — Tel.: (071) 3114-2525 — compras@croba.org.br — www.croba.org.br

d) Possuir equipamentos de prevenc¢do e combate a incéndios em conformidade com o projeto aprovado
pelo corpo de bombeiros;

e) Possuir vigilancia armada e monitorada 24 horas por dia;

f) Possuir pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado;

g) Possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de
armazenamento, movimentacdo e organizacdo das caixas contendo 0s processos e/ou diversos
documentos;

h) Possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem 6nus adicional, toda e
qualquer atualizacdo de softwares instalados nos equipamentos da contratante, para fins de execucao dos
servigos objeto deste contrato;

i) Possuir estanteira em ago para armazenamento do acervo;

3.2 — Do sistema: A empresa contratada deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo
gue permita ao CROBA.:

a) Solicitar a coleta de documentos;

b) Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

c) Emitir relacdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa;

d) Obter relatorios contendo o historico dos servigos prestados e das movimentacGes referentes aos
documentos arquivados e retirados;

e) Utilizar idioma CROBA Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatérios
fornecidos ao;

f) Emitir guias ou ordens de servigo para devolucdo de documentos;

g) Solicitar documentos via internet (sistema), com a entrega expressa do documento solicitado ou
entrega digital (via e-mail), dependendo da necessidade de consulta do CROBA,;

h) Indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas.

3.3 — Do controle informatizado:

3.3.1 - O controle de armazenagem dos documentos deverd ser totalmente informatizado, facilitando o
rapido acesso para consulta do CROBA ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas as
seguintes informagoes:

a) Quantidade de caixas-arquivo armazenadas;
b) Documentacédo contida em cada uma das caixas-arquivo;
¢) Quantidades de relatorios e processo enviados.

3.3.1.1 — Para acesso a este controle cabera a Contratada a implementagdo de softwares
para devida execucdo dos servigos de controle, no prazo méximo de 10 dias apds assinatura
do contrato.

3.3.2 - A Contratada deverd disponibilizar ao CROBA, sem dnus adicional, na data da emisséo
das faturas, o histérico dos servigos prestados e apresentard, a cada 03 (trés) meses, a contar da
data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes informacdes:

a) Relatorio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, 0 nimero de cada caixa, 0
tipo de documento indexado (Pasta Cientifica, Pasta Financeira ou Relatorio Técnico e outros);
b) Relatério das movimentacdes efetuadas por caixas, contendo o histérico das movimentacGes
com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a quem foi entregue.
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¢) Relatdrio das buscas efetuadas, contendo o historico das consultas realizadas no sistema
informatizado, com a data e a hora da consulta e 0 nome da pessoa que acessou 0s dados.

3.3.3 - O sistema informatizado devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo
periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para 0 CROBA:

a) A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de treinamento
do sistema, aos usudrios indicados pelo CROBA, com fornecimento de materiais didaticos e
manuais do sistema no idioma Portugués;

b) No caso de paralisacdo temporaria de acesso via internet, a CONTRATADA devera possuir
plano de contingéncia que possibilite a utilizacdo de outros meios de comunicacgdo, tais como
telefone ou e-mail, para envio das solicitagdes;

¢) Qualquer irregularidade que comprometa ou impega o0 bom andamento dos servicos devera ser
comunicado ao gestor do Contrato, indicado pelo CROBA;

d) A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servi¢os de suporte ao
sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto técnico/gerencial, indicando ao menos um nimero de
telefone e um e-mail para contato do usuario e nimero e e-mail para contato direto o CROBA.

3.4 — Da execucao de servicos:

3.4.1 - Asolicitagdo dos servigos 8 CONTRATADA serd efetuada, por e-mail, Internet, telefone
ou fax, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 08 (oito) as 17h00min e somente por
pessoas autorizadas pelo CROBA, conforme relagdo a ser fornecida 8 CONTRATADA;

3.4.2 - A CONTRATADA deverd atender as solicitacdes do CROBA no prazo maximo de 02
(duas) hora apds a solicitacdo, se formato digital; e, em 03 (trés) horas, se documento fisico
(entrega expressa). Cabendo a contratada a entrega e retirada do documento em local indicado.
3.4.3 — A CONTRATADA devera coletar os documentos de devolugdo uma vez na semana, na
sexta-feira, periodo vespertino.

3.4.4 - A incorporagdo de novas caixas no decorrer do contrato sera cadastrada e o respectivo
arquivamento efetuado no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis;

3.4.5 - Armazenar, anualmente, at¢é 100 (cem) novas caixas-arquivo previstas para serem
incorporadas ao acervo inicial.

3.4.6 - Havendo mudancga do endereco da sede do CROBA, o valor da prestacéo dos servi¢os ndo
serd alterado, salvo os casos de reajuste ou reequilibrio financeiro previstos em lei.

3.4.8. ACONTRATADA se comprometera em utilizar as caixas-arquivo em toda sua capacidade,
promovendo economicidade para a administragdo publica.

- Da Consulta:

3.4.7 — Os pedidos de consultas serdo realizados por pessoa autorizada pelo CROBA e deverédo
ser atendidos nos prazos indicados no item 3.4.2 a partir do pedido feito por e-mail, Internet, fax
ou telefone e entregues no seguinte endere¢o: Rua: Rua Soldado Luis Gonzaga das Virgens, 111
Edf. Liz Corporate, 13° Andar - Caminho das Arvores, Salvador - BA, 41820-560.

3.4.8 - A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necesséria e devidamente
solicitada, sera efetuada com autorizacdo prévia da chefia responsavel pelo CROBA, devendo a
Contratada disponibilizar salas especiais para consulta aos documentos armazenados.

3.49 - As consultas serdo feitas tantos por caixa-arquivo, como por_documentos
(prontuarios, Pads, etc) indexados a elas.

3.5 — Do transporte do acervo:
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3.5.1 —Compreende-se transporte inicial o recolhimento, conferéncia, indexagéo e transporte das
caixas-arquivo armazenadas no endereco da atual empresa prestadora dos servicos para o local de
armazenagem da CONTRATADA.
3.5.2 — Compreende como transporte regular de caixas-arquivo quando a CONTRATADA vier
realizar, na sede do CROBA, a entrega ou o recolhimento das referidas caixas.
3.5.2.1 - Considera-se como sendo um Unico transporte se, na mesma oportunidade, a
CONTRATADA recolher, na sede da CONTRATANTE, caixas- arquivo para guarda e
armazenagem arquivo na sede da CONTRATANTE e entregar caixas-arquivo e/ou
documentos arquivados e que foram solicitados pela CONTRATANTE, objetivando
consulta ou substituicao.
3.5.3 - Inicialmente serdo guardadas no endereco da atual empresa prestadora de servico,
aproximadamente 2.300 (duas mil e trezentas) caixas, que estdo em custodia da atual prestadora
de servigo.
3.5.4 — As caixas-arquivo s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas
condi¢bes de conservacdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos
contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou
aos documentos, deverao ser reparados, imediatamente, pela Contratada.

3.7. Do desfazimento de acervo:

3.7.1. Capacidade de destruicdo segura de documentos importantes que completaram o seu
periodo de vida util, servico que poderd ser solicitado pela gestdo, através da autoridade
competente, de acordo com a necessidade e a critério da Administracéo.

4 - DA QUANTIDADE DE ACERVO

a) Do acervo atual: caixas-arquivo apuradas com documentos em papel sdo: 2.300 (duas mil e
trezentas), sendo 0 acervo inicial.

b) Estimativa de caixas-arquivo a serem enviadas por ano: 100 (cem), acrescentando ao acervo inicial;
4.1 - O acervo atual acima indicado podera sofrer alteragdes conforme a produgdo e a eliminagdo do
mesmo.

5 - DA RETIRADA DO ACERVO EXISTENTE

5.1 — A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada das caixas-arquivo. Este remanejamento
deverd ser feito no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data de inicio de vigéncia do contrato. A
partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel pela guarda, acomodacéo e preservacao dos
mesmos, arcando também com o 6nus desta atividade.

5.1.1 Aidentificacdo e o cadastro das caixas-arquivo dever&o ser realizados pela Contratada em
sistema informatizado, respeitando a identificacéo ja existente.

5.1.2 As caixas retiradas deverdo ser indexadas em sistema informatizado, a partir de informacoes
constantes na frente e laterais das caixas-arquivo e das informados fornecidas pelo CROBA. As
chaves de indexacao basicamente serdo compostas por:

a) Numero de identificagdo do processo;
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b) Nome e nimero de inscrigdo do profissional;

c) Tipo documental: pasta cientifica, pasta financeira, relatdrio técnico, documentos diversos,
fornecedores, Bolsas, cooperacdo Técnica, Correspondéncia, Documentos, Locagao, Prestacdo de
Servicos, Publicacdo, Termo, Tribunal de Contas, Prontuarios, Processo Administrativo, Processo
de Licitacdo, Pareceres, e outros;

d) Numero de volumes;

e) Numero da caixa e prateleira/ou similar;

f) Nome do Departamento/Unidade Administrativa.

5.1.3 - Findo o cadastramento das chaves de indexacdo, a CONTRATADA disponibilizara ao
CROBA banco de dados on-line contendo todos os dados digitados na chave de indexacéo.

5.2 - As caixas-arquivo s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas condicoes de
conservagéo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas
caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que 0s danos as caixas e/ou aos documentos, deverao ser
reparados, imediatamente, pela Contratada.

5.3 — A CONTRATADA devera manter, nos documentos, o nimero original atribuido pelo CROBA,
para efeito de movimentacéo e consulta.

5.4 - Quando do remanejamento das caixas do acervo inicial a Contratada identificar a necessidade de
substituicdo de caixas, esta devera tomar as devidas providéncias de troca.

6 — DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

6.1 - O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado & guarda e armazenamento
da empresa contratada, implicara na responsabilizacdo desta, nos termos da legislagcdo pertinente e
vigente.
6.2 - Nos casos de danos ou destruicdo dos documentos do CROBA, por causa acidental, a Contratada
pagard, a titulo de indenizacéo, valor para confecgdo de novo documento ou para sua restauracao.
6.3 — Caberd & CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informacbes e
documentos do CROBA, sob sua guarda e armazenamento.
6.3.1 - A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do
contrato, garantido que, durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servicos, mantera toda
documentacdo em perfeitas condigdes e ndo fard divulgacdo e permissdo de acesso indevido a
informacéo do Contratante, sob pena ser responsabilizada em ac¢des civis e criminais.
6.3.1.1 - Caso a Contratada utilize, em beneficio préprio ou de terceiros, informacdes
sigilosas as quais tenha acesso por forca de suas atribuigdes contratuais, sera rescindido, de
imediato, o acordo firmado, com a retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até os
limites dos prejuizos causados ao Contratante.
6.4 - Caberda a CONTRATADA disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, seguro individualizado
de cada caixa-arquivo.

7 - DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO:

a) Composicdo fisica: processos contendo diversos documentos;

b) Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais, fotocopias, dentro
outros;

c) Suporte (Material capaz de receber e conservar a inscricdo de dados): papel.
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8 — QUANTIDADES ESTIMADAS DOS SERVICOS:
8.1 Quantidade e VALORES REFERENCIAIS:

ITEM SERVICO VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

Prestacdo de servicos coleta de caixas Box.
01 Quantidade estimada de 2.300 unidades / ano.
(pagamento tinico POR COLETA)

Cadastro de arquivos / caixas Box. Quantidade
02 estimada de 2.300 unidades / ano. (pagamento
Unico)

Guarda mensal. Quantidade estimada de 2.300
03 . .
unidades de caixas Box. (pagamento mensal)

04 Consulta de documentos / Arquivos. Quantidade
estimada de 30 consultas/meés. (pagamento por
demanda)

VALOR TOTAL R$

*Observagdo: As quantidades descritas no quadro acima sdo apenas estimativas 0 CROBA pagara

apenas os servigos que forem de fato executados.

9 - FUNDAMENTO LEGAL

9.1 A contratagdo de pessoa juridica para a execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
encontra amparo legal na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto 5.450, de 31 de maio de
2005, e subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes.

10 -DAVISTORIA

10.1. Depois de declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo CROBA fara uma
diligéncia para vistoriar o local indicado na proposta do proponente vencedor, para avaliar a qualidade
dos espacos destinados ao servigo contratado;

10.2. Uma vez aprovada pela comissdo, a licitante vencedora sera adjudicada, caso contrério, sera
desclassificada e chamada a licitante subsequente para nova diligéncia.

11 - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1 Além das obrigaces resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02 e da Lei n° 8.666/93 e demais
normas pertinentes, séo obrigac6es do Contratante:

a. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinacGes do Edital e seus Anexos,
especialmente deste Termo;
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b.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua
proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a
execucdo do objeto, fixando prazo para a sua correcao;

Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executados fora da
especificagdo ou com problemas;

Efetuar o pagamento nas condicOes pactuadas.

12 DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1 Além das obrigaces resultantes da aplicacdo da Lei 10.520/02 e da Lei n° 8.666/93 e demais
normas pertinentes, sdo obrigacGes da Contratada:

a.

Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, nimero
do telefone celular do preposto da empresa ou do escritdrio de representacao
em Salvador-BA;

Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificacbes
qualitativos e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

Prestar todos os esclarecimentos e informagdes que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e ldgica, atendendo de imediato as
reclamacdes;

Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto
contratado, para adocao das medidas cabiveis;

Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou
em parte, o material no qual forem constatados falha, defeito, incorre¢éo ou
qualquer dano, em até 24 horas;

Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto;

Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

DELEGACIA REGIONAL DE BARREIRAS - AV. BENEDITA SILVEIRA, N° 118, ED. EMPRESARIAL PORTINARI, SALA 04 3° ANDAR - CENTRO - TEL.: (77) 3611-5920 - CEP: 47.800-160 DELEGACIA
REGIONAL DE EUNAPOLIS — AV. PORTO SEGURO, N° 480, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3281-1077 — CEP: 45.820-006

DELEGACIA REGIONAL DE F. DE SANTANA — AVENIDA GETULIO VARGAS, 2525, EDF. PREMIER FEIRA, 4° ANDAR- SALA 411- SANTA MONICA - TEL: (75) 3623-8160 — CEP: 4077-015 DELEGACIA
REGIONAL DE ILHEUS - PRAGA JOSE MARCELINO 14 - ED CIDADE DE ILHEUS S$/907 - CENTRO — TEL: (73) 3634-6845 CEP: 45.660-000

DELEGACIA REGIONAL DE IRECE - RUA ARISTIDES MOITINHO, N° 213/C -1° ANDAR / SERVIGO - CENTRO - IRECE — BA — TEL: (74) 3641-6590 — CEP: 44900-000 DELEGACIA REGIONAL DE JUAZEIRO -
RUA GOES CALMON, N° 18, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (74) 3611-6980 — CEP: 48.903-510

DELEGACIA REGIONAL DE TEIXEIRA DE FREITAS - RUA PEDRO ALVARES CABRAL, N° 95 SALA 206, 2° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3291-6409 — CEP: 45985-172 DELEGACIA REGIONAL DE VITORIA
DA CONQUISTA - RUA SIQUEIRA CAMPOS,N° 646 — TEL.: (77) 3422-4591 — CEP: 45028-010

DELEGACIA REGIONAL DE PAULO AFONSO - RUA FLORIANO PEIXOTO, N° 549 SALA 208 / 3° PAVIMENTO CENTRO - CEP: 48.601-210

SEDE ITAIGARA SALVADOR - AV. ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 1034, Sala 206C, EDIFICIO PITUBA PARQUE CENTER, ITAIGARA, TEL: (71) 3353-4544 — CEP: 41825-906


mailto:compras@croba.org.br
http://www.croba.org.br/

0%
C@ B A oroponToLoo g
DA BAHIA \ 4/
Rua Saldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111 - Stiep, Edf. Liz Corporate Salvador - BA, 41820-560
03 — Tel.: (071) 3114-2525 — compras@croba.org.br — www.croba.org.br

Manter todas as condicOes de habilitagdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacao, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira;

Arcar com todos o0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condigdo de
empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas
0s seus colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto
as leis trabalhistas e previdenciérias e Ihes assegurando as demais exigéncias
para o exercicio das atividades;

Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.

13 DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1 A proposta de pregos devera atender aos seguintes requisitos:

a.

b.

Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo;

Conter especificagdo clara e completa do servigo ofertado, observadas as
especificagdes constantes deste Termo, sem conter alternativa de preco ou
qualquer outra condigdo de induza o julgamento a ter mais de um resultado;
Conter os precos unitario e global dos itens descritos na Planilha modelo
deste termo, expressos em R$ (reais) com aproximagdo de até duas casas
decimais;

14 RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. Os recursos or¢camentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia correrdo
pelo Orgcamento do CROBA no exercicio de 2019, e serdo alocados pelo Departamento Financeiro deste

Conselho.

15 DAFISCALIZACAO

15.1 A fiscalizagdo do fornecimento do objeto sera exercida por servidor nomeado pelo Contratante,
conforme previsto nos artigos 67 e 73, ambos da Lei n° 8.666/93;

15.2 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

15.3 A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execugdo dos itens deste Termo de Referéncia.

16 DA ADJUDICACAO

16.1. O julgamento das propostas de precos serd pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo
declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos os requisitos e
exigéncias contidas no edital e seus anexos.
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17 FORMA DE PAGAMENTO

17.1 A Nota Fiscal, juntamente com o boleto ou conta no Banco do Brasil para pagamento, dos
servicos prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis em relacdo a
data de seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificacdo e, ndo havendo
problemas, emitir o Aceite Definitivo.

a. Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacdo de regularidade junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa
de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de pre¢os ou compensagao
financeira.

17.2 Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem do prazo
para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentagdo da Nota Fiscal devidamente corrigida.
17.30 aceite dos servigos prestados por forca desta contratacdo serd feito mediante ateste das Notas

Fiscais, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente prestados.
17.4 Em hipétese alguma serdo pagos servicos nao utilizados.
17.50s precos do contrato decorrente do processo licitatorio, serdo fixos e irreajustaveis.

18 DAS PENALIDADES

18.1 A Contratada estara sujeita as penalidades estabelecidas em lei, que sé deixardo de ser aplicadas nas
seguintes hipoteses:

a. Comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forgca maior impeditiva do cumprimento
contratual;

b. Manifestagdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis ao
Contratante.

¢. No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecuc¢do parcial ou a inexecucéo total da
obrigac&o, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a Contratada ficara
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

18.2 Adverténcia;

18.3 Multa de: 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos contratuais ou
de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida; 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

18.4 Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
Contratante pelo prazo de até 02 anos.

18.5 Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forca maior,
devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficara isenta das penalidades
supramencionadas.
18.6 A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo méximo de quinze (15)
dias corridos contados do recebimento da notifica¢do; ou descontada dos pagamentos.
18.7 Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°. 5.450, de
31/05/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e
sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das
demais cominaces legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:

a. Nao assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
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Deixar de entregar documentacéao exigida neste Edital;

Apresentar documentacéo falsa;

Ensejar o retardamento da execuc¢do de seu objeto;

N&o mantiver a proposta;

Falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

Comportar-se de modo inidéneo;

Fizer declaracdo falsa;

Cometer fraude fiscal.

As sanc¢des de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia, suspensao
temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

s Se e oooT

18.8 Das decisOes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°. 8.666,
de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.

19 DOS PRAZOS

19.1 Para a prestacdo dos servigos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo de
Referéncia terd o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura, com eficacia
apos a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 0 Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas,
respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas altera¢Bes, tendo como base 0s pregos
constantes da proposta da Contratada.

20.2 O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo dos
servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos j& executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servigos, e a ele destinados.

20.3 A contratada s6 podera cobrar pelos servicos descritos na tabela, sendo os demais servicos deste
termo sem 6nus para 0 CROBA.
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ANEXO II

MODELO DE PROPOSTA

ITEM SERVICO VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

Prestacdo de servicos coleta de caixas Box.
01 Quantidade estimada de 2.300 unidades / ano.
(pagamento tinico POR COLETA)

Cadastro de arquivos / caixas Box. Quantidade
02 estimada de 2.300 unidades / ano. (pagamento
Unico)

Guarda mensal. Quantidade estimada de 2.300

03 unidades de caixas Box. (pagamento mensal)

04 Consulta de documentos / Arquivos. Quantidade
estimada de 30 consultas/més.(pagamento por
demanda)

VALOR TOTAL R$

A descricdo devera estar impreterivelmente de acordo com anexo i do edital.

Salvador-BA, de de 2021.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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ANEXO III
MODELO DE PROCURACAO - CREDENCIAL

Modaligade de Licitagéo No, /2021
PREGAO ELETRONICO

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o (a) Senhor (a)
..................................................... , (nacionalidade, estado civil, profissdo), portador do Registro

de Identidade n° .............. , expedido pela .......... , devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° ... , residente a rua
................................................... , N% ........ COMO NOSSO mandatario, a quem outorgamos amplos

poderes para praticar todos os atos relativos ao procedimento licitatorio indicado acima,
conferindo-lhe poderes para: apresentar proposta de precos, formular ofertas e lances, interpor
recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar pre¢os e demais condicdes,
confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame.

Salvador de de 2021.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO — PROTEGAO AO TRABALHO DO MENOR

Modalidade de Licltagéo No, /2021
PREGAO ELETRONICO

DECLARACAO

Declaramos para os fins de habilitacdo no Pregdo Presencial n°........ [......., nos termos do art. 27,
inciso V, da Lei n® 8.666/93, que este estabelecimento executa suas atividades empresariais em
estrita obediéncia ao principio constitucional do art. 7°, inciso XXXIII, observando a proibicéo
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos.
Declaramos ainda, estar plenamente cientes de que qualquer transgressdo a esta regra, acarretara
a imediata inabilitacdo ou desclassificacdo do certame, conforme o caso, sem prejuizos da
rescisdo unilateral do contrato administrativo respectivo.

Salvador de de 2021.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO
AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Modalidade de Licitagéo No. /2021
PREGAO ELETRONICO

DECLARACAO

Declaramos sob as penas da lei, que temos pleno conhecimento e
preenchemos todos o0s requisitos para atendimento as exigéncias de habilitacdo do certame
acima identificado, cientes das san¢des factiveis de serem aplicadas, conforme legislacdo
pertinente.

Salvador de de 2021.
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE MODELO DE DECLARAGAO DE NAO
ENQUADRAMENTO NAS VEDAGOES DA LEI COMPLEMENTAR N.
123/2006

Modalidade de Licitagao No. /2021
PREGAO ELETRONICO

DECLARACAQO

inscrita no CNPJ sob o n.
, por intermédio de seu representante legal, Sr.
, portador(@ do CPF n.
e da Carteira de Identidade n.
, DECLARA, para fins de obtencédo dos beneficios da Lei
Complementar 123/2006, ndo estar incurso em nenhuma das vedacdes do § 4°, do artigo 3° da
referida Lei.

Salvador, de de 2020.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA

DELEGACIA REGIONAL DE BARREIRAS - AV. BENEDITA SILVEIRA, N° 118, ED. EMPRESARIAL PORTINARI, SALA 04 3° ANDAR - CENTRO - TEL.: (77) 3611-5920 - CEP: 47.800-160 DELEGACIA
REGIONAL DE EUNAPOLIS — AV. PORTO SEGURO, N° 480, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3281-1077 — CEP: 45.820-006

DELEGACIA REGIONAL DE F. DE SANTANA — AVENIDA GETULIO VARGAS, 2525, EDF. PREMIER FEIRA, 4° ANDAR- SALA 411- SANTA MONICA - TEL: (75) 3623-8160 — CEP: 4077-015 DELEGACIA
REGIONAL DE ILHEUS - PRAGA JOSE MARCELINO 14 - ED CIDADE DE ILHEUS S$/907 - CENTRO — TEL: (73) 3634-6845 CEP: 45.660-000

DELEGACIA REGIONAL DE IRECE - RUA ARISTIDES MOITINHO, N° 213/C -1° ANDAR / SERVIGO - CENTRO - IRECE — BA — TEL: (74) 3641-6590 — CEP: 44900-000 DELEGACIA REGIONAL DE JUAZEIRO -
RUA GOES CALMON, N° 18, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (74) 3611-6980 — CEP: 48.903-510

DELEGACIA REGIONAL DE TEIXEIRA DE FREITAS - RUA PEDRO ALVARES CABRAL, N° 95 SALA 206, 2° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3291-6409 — CEP: 45985-172 DELEGACIA REGIONAL DE VITORIA
DA CONQUISTA - RUA SIQUEIRA CAMPOS,N° 646 — TEL.: (77) 3422-4591 — CEP: 45028-010

DELEGACIA REGIONAL DE PAULO AFONSO - RUA FLORIANO PEIXOTO, N° 549 SALA 208 / 3° PAVIMENTO CENTRO - CEP: 48.601-210

SEDE ITAIGARA SALVADOR - AV. ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 1034, Sala 206C, EDIFICIO PITUBA PARQUE CENTER, ITAIGARA, TEL: (71) 3353-4544 — CEP: 41825-906


mailto:compras@croba.org.br
http://www.croba.org.br/

Py
CUO/BA &+ £
DA BAHIA \ P ,/
Rua Saldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111 - Stiep, Edf. Liz Corporate Salvador - BA, 41820-560

03 — Tel.: (071) 3114-2525 — compras@croba.org.br — www.croba.org.br

ANEXO VII
MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O CONSELHO
REGIONAL DE SERVICO SOCIAL DA BAHIA — 52

REGIAO - CROBA E A EMPRESA .. PARA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUOS DE
COLETA, GUARDA, ARMAZENAGEM,

TRANSPORTE E MOVIMENTACAO DE
DOCUMENTOS, MANTENDO-OS EM PERFEITAS
CONDICOES, GARANTINDO A INTEGRIDADE DOS
MESMOS, EMPRESA DOTADA DE SISTEMA
MODERNO DE RASTREAMENTO DOS
DOCUMENTOS CUSTODIADOS, QUE POSSIBILITE A
LOCALIZACAO IMEDIATA E ENTREGA EXPRESSA
DA DOCUMENTACAO ORIGINAL ou
DIGITALIZADA (VIA E-MAIL), DE ACORDO COM A
NECESSIDADE DA CONSULTA; E CAPACIDADE
PARA DESTRUICAO SEGURA DE DOCUMENTOS
IMPORTANTES QUE COMPLETARAM O SEU
PERIODO DE VIDA UTIL.

O CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DA BAHIA/CROBA, pessoa juridica
de direito publico interno, inscrita no CNPJ/MF sob o n°. 15.246.655/0001-11 com sede na Rua
Soldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111, 13° andar, Caminho das Arvores — Salvador/Ba, em
conformidade com a Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993 e suas atualizagdes, doravante
denominada CONTRATANTE, neste ato representado por seu Presidente Dr. Marcel
Lautenschalager Arriaga, aqui denominada CONTRATANTE e do outro lado, a empresa, CNPJ
n° situada a, neste ato representada pelo seu representante legal, portador do documento de
Identidade n°. e CPF n°. aqui denominada CONTRATADA, tendo em vista o processo de Pregéo
Eletrdnico de n°. 001/2021, autorizado pelo despacho constante no processo administrativo de n°
027/2020, resolvem firmar o presente CONTRATO DE TERCEIRIZACAO DE SERVICOS,
o qual reger-se-a pelas condicOes constantes no Edital e Termo de referéncia, dispostos no Pregdo
Eletronico de n° 001/2021, os quais integram o presente instrumento contratual, como se
literalmente estivessem transcritos, pelas clausulas e condi¢fes deste termo contratual e em
especial a Lei 8.666/93.

1) Pregdo Eletrénico n.° 001/2021.
2) Proposta apresentada pela CONTRATADAem /| |/
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos de coleta, guarda,
armazenagem, transporte e movimentacao de documentos, mantendo-os em perfeitas condigdes,
garantindo a integridade dos mesmos, empresa dotada de sistema moderno de rastreamento dos
documentos custodiados que possibilite a localizacdo imediata e entrega expressa da
documentacao original ou digitalizada (via e-mail), de acordo com a necessidade da consulta.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DOTACAO

As aquisicOes correrdo por conta dos recursos da Dotacdo orgcamentéria, atestada pela Assessoria
Contabil do CROBA sob o codigo da despesa de 6.2.2.1.1.01.04.04.004.099 — Outros servicos

€ encargos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

Pela execucdo dos servigos descritos na CLAUSULA PRIMEIRA deste Contrato, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor de R$.

81° — O pagamento dos servicos objeto do presente Contrato serd efetuado a vista, até 10 (dez)
dias Uteis contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, que ficard sujeito a
conferéncia.

82° — Caso haja discordancia quanto ao valor consignado no boleto por parte do
CONTRATANTE, este devera comunicar, por escrito, a CONTRATADA, ficando suspenso o
prazo para o respectivo pagamento, até que seja resolvida a controvérsia.

§3° - Ficarad garantido ao contratante proceder com as devidas compensac@es financeiras e
penalizagcbes por eventuais atrasos dos servigcos prestados, bem como proceder com as
compensagOes financeiras em caso de eventuais antecipacdes de pagamento, conforme lhe
faculta o Art. 40, XIV, letra “d”, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES

A CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do presente contrato, bem
como qualquer dano causado 8 CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8 1° A CONTRATADA declara haver levado em conta, na apresentacdo de sua proposta, 0s
tributos, contribuicdes fiscais, parafiscais, emolumentos, encargos sociais e todas as despesas
incidentes sobre a compra do material, ndo cabendo quaisquer reivindicagdes devidas a erros
nessa avaliacdo, para efeito de solicitar revisdo de precos por recolhimentos determinados pela
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autoridade superior.

8 2° A CONTRATADA respondera por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagdes
na execucdo do servico, salvo na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, sem que haja
culpa da CONTRATADA, devidamente apurados na forma da legislacdo vigente, quando
comunicados 8 CONTRATANTE no prazo de até 48h (quarenta e oito) horas da ocorréncia, ou
por ordem expressa e escrita da CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA — DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES

Constituem direitos da CONTRATANTE receber o servico deste contrato nas condicdes
avencadas e da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma, no prazo e nas condic¢des
estabelecidas no Termo de referéncia.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste instrumento contratual serd de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES SANCOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucdo total ou parcial das obrigacdes decorrentes deste CONTRATO, garantida a
prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, de acordo com a Lei
8666/1993:

a) adverténcia;

b) multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia
de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto;

¢) multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por
acao ou omissao injustificada da CONTRATADA; e

d) multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentacdo do material rejeitado, apds esgotado
0 prazo fixado para substituicdo, correcdo ou reparacao.

8 1° Ficara suspensa, tecnicamente, de participar em licitacdo, impedida de contratar com a
Unido por prazo ndo superior a cinco anos.

a) seré declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto pendurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Unido pelos prejuizos resultantes apos decorrido o prazo da sancao aplicada;

b) ensejar o retardamento da execucdo do objeto do CONTRATO;

€) nao mantiver a proposta;

d) falhar ou fraudar na execugdo do CONTRATO,;

€) comportar-se de modo inidoneo;
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f) fizer declaragdo falsa; ou
g) cometer fraude fiscal.

8 2° As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sangdes, facultada a
defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias Uteis, contados a partir da data em que tomar
ciéncia.

8 3° Para efeito de aplicacdo de multa, o valor do CONTRATO seré apurado deduzindo-se dele
o0 valor das entregas aceitas.

8 4° A aplicagdo das sangOes previstas neste CONTRATO nédo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a
Administracdo Publica.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Este CONTRATO podera ser rescindido se ocorrer um dos casos previstos no art.78 da Lei n°
8666/93 que, de alguma forma, comprometa ou torne duvidoso o cumprimento das obrigacfes
assumidas, obedecendo as formas previstas no art.79 da Lei 8.666/93.

8§ 1° No caso de rescisdo administrativa,a CONTRATANTE podera reter os créditos decorrentes
deste CONTRATO até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, sem prejuizo das
san¢Oes da lei.

CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

O acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do presente Contrato serdo de responsabilidade
de funcionario formalmente designado pela Geréncia, de acordo com o estabelecido no art. 67
da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA — DO ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condic6es contratuais, o acréscimo ou
supressdo que se fizer no objeto deste. CONTRATO até vinte e cinco por cento do seu valor
inicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente CONTRATO néo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia, no todo ou em parte.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICACAO

Este Contrato serd publicado, por extrato, no Diario Oficial da Unido, conforme determina o
paragrafo Unico do art. 61 da Lei n° 8.666, de 1993.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE

O preco do servico objeto deste contrato € fixo e irreajustavel.
CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Salvador /BA, para dirimir quaisquer ddvidas ou questdes
provenientes do presente contrato.

8 1° E por estarem justos e combinados, assinam o presente expedido em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, para os mesmos efeitos legais, na presenca das Testemunhas abaixo ASSINADAS.

Salvador/BA, de de 2020.

CONTRATANTE:
CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DA BAHIA/CROBA
PRESIDENTE:

CONTRATADO:
Sécio Administrador:
CPF: n°
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ANEXO UNICO AO CONTRATO
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuos de coleta, guarda,
armazenagem, transporte e movimentacdo de documentos, mantendo-os em perfeitas condices,
garantindo a integridade dos mesmos, empresa dotada de sistema moderno de rastreamento dos
documentos custodiados, que possibilite a localizacdo imediata e entrega expressa da documentagédo
original ou digitalizada (via e-mail), de acordo com a necessidade da consulta; e capacidade para
destruicdo segura de documentos importantes que completaram o seu periodo de vida Util.

2- JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo € necessaria considerando que o CROBA ndo possui espaco fisico adequado que
atenda as exigéncias minimas legais para Arquivamento e Conservacao dos documentos publicos, e ainda
ndo possui profissional especializado em seu quadro para arquivamento e conservacao dos documentos
publicos, bem como para seu gerenciamento.

Ressaltando que o Conselho possui hoje aproximadamente 2.300 caixas box para serem armazenados e
gerenciados, entre prontuarios de registro profissional, institucional e processos administrativos.

2.2 O Art. 216, § 2°, da Constitui¢do Federal aponta que: “Cabe a administragdo publica, na forma da
lei, a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos
dela necessitem”. E ainda o Art. 1° da Lei n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991 regulamenta que: “E dever
do Poder Pablico a gestdo documental e a de protecdo especial a documentos de arquivos, como
instrumento de apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de
prova e informacgao”.

4. DOS SERVICOS:

4.1 - Local de armazenagem: O local para armazenamento das caixas-arquivo, no Municipio de
Salvador-BA, devera ter controle da temperatura e condi¢fes apropriadas, e atenderd no minimo, as
exigéncias abaixo especificadas:

j) Instalagbes para os arquivos deve ser em local servido por vias pavimentadas, ndo sujeitas a
alagamentos ou inundagdes com o controle de temperatura e condigdes apropriadas, livre de poeira,
umidade e/ou qualquer outra condi¢do que prejudique ou adultere os documentos armazenados;

k) Controle biologico por meio de desinsetizagdo, de desratizacdo; de fumigacdo, dedetizacéo,
desratizacdo e descupinizacdo; realizado semestralmente, por empresas especializadas, cujos custos de
contratacdo ficardo a cargo da CONTRATADA, cabendo a mesma o envio de copia de comprovante de
realizacdo desses servigos, assim que executados;

[) Possuir area exclusiva para tratamento e guarda de documentos;

m) Possuir equipamentos de prevencao e combate a incéndios em conformidade com o projeto aprovado
pelo corpo de bombeiros;

n) Possuir vigilancia armada e monitorada 24 horas por dia;

0)Possuir pessoal especializado em seguranca, devidamente capacitado e orientado;

p) Possuir procedimentos de controle e registro de pessoas envolvidas com o processo de
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armazenamento, movimentacdo e organizacdo das caixas contendo 0s processos e/ou diversos
documentos;

g) Possuir sistema informatizado para gerenciamento do acervo e fornecer sem 6nus adicional, toda e
qualquer atualizacdo de softwares instalados nos equipamentos da contratante, para fins de execucéo dos
servigos objeto deste contrato;

r) Possuir estanteira em ago para armazenamento do acervo;

4.2 — Do sistema: A empresa contratada deve possuir sistema informatizado de gerenciamento de acervo
gue permita ao CROBA:

i) Solicitar a coleta de documentos;

j) Efetuar consultas/pedidos para fins de retirada de documentos;

k) Emitir relagdo dos nimeros dos documentos arquivados em cada caixa;

[) Obter relatérios contendo o histérico dos servicos prestados e das movimentacGes referentes aos
documentos arquivados e retirados;

m) Utilizar idioma CROBA Portugués nas telas acessiveis aos usuarios, bem como nos relatdrios
fornecidos ao;

n) Emitir guias ou ordens de servi¢o para devolucdo de documentos;

0) Solicitar documentos via internet (sistema), com a entrega expressa do documento solicitado ou
entrega digital (via e-mail), dependendo da necessidade de consulta do CROBA,;

p) Indexar as novas caixas-arquivo a serem enviadas.

4.3 — Do controle informatizado:

4.3.1 - O controle de armazenagem dos documentos deverd ser totalmente informatizado, facilitando o
rapido acesso para consulta do CROBA ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas as
seguintes informagoes:

d) Quantidade de caixas-arquivo armazenadas;
e) Documentacao contida em cada uma das caixas-arquivo;
f) Quantidades de relatérios e processo enviados.

4.3.1.1 — Para acesso a este controle cabera a Contratada a implementagdo de softwares
para devida execucdo dos servigos de controle, no prazo méximo de 10 dias apds assinatura
do contrato.

4.3.2 - A Contratada deverd disponibilizar ao CROBA, sem 6nus adicional, na data da emisséo
das faturas, o histérico dos servigos prestados e apresentard, a cada 03 (trés) meses, a contar da
data de assinatura do contrato, um relatério contendo as seguintes informacdes:

d) Relatdrio de caixas custodiadas, contendo a quantidade de caixas, 0 nimero de cada caixa, 0
tipo de documento indexado (Pasta Cientifica, Pasta Financeira ou Relatorio Técnico e outros);
e) Relatério das movimentacdes efetuadas por caixas, contendo o histérico das movimentacdes
com a data e a hora de entrega, quem solicitou a caixa e a quem foi entregue.

f) Relatorio das buscas efetuadas, contendo o historico das consultas realizadas no sistema
informatizado, com a data e a hora da consulta e 0 nome da pessoa que acessou 0s dados.

4.3.3 - O sistema informatizado devera ter garantia de funcionamento ininterrupto durante todo
periodo de vigéncia do contrato, sem quaisquer 6nus adicionais para 0 CROBA:

e) A CONTRATADA deverg, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de treinamento
do sistema, aos usuarios indicados pelo CROBA, com fornecimento de materiais didaticos e

DELEGACIA REGIONAL DE BARREIRAS - AV. BENEDITA SILVEIRA, N° 118, ED. EMPRESARIAL PORTINARI, SALA 04 3° ANDAR - CENTRO - TEL.: (77) 3611-5920 - CEP: 47.800-160 DELEGACIA
REGIONAL DE EUNAPOLIS — AV. PORTO SEGURO, N° 480, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3281-1077 — CEP: 45.820-006

DELEGACIA REGIONAL DE F. DE SANTANA — AVENIDA GETULIO VARGAS, 2525, EDF. PREMIER FEIRA, 4° ANDAR- SALA 411- SANTA MONICA - TEL: (75) 3623-8160 — CEP: 4077-015 DELEGACIA
REGIONAL DE ILHEUS - PRAGA JOSE MARCELINO 14 - ED CIDADE DE ILHEUS S$/907 - CENTRO — TEL: (73) 3634-6845 CEP: 45.660-000

DELEGACIA REGIONAL DE IRECE - RUA ARISTIDES MOITINHO, N° 213/C -1° ANDAR / SERVIGO - CENTRO - IRECE — BA — TEL: (74) 3641-6590 — CEP: 44900-000 DELEGACIA REGIONAL DE JUAZEIRO -
RUA GOES CALMON, N° 18, SALA 101, 1° ANDAR - CENTRO - TEL: (74) 3611-6980 — CEP: 48.903-510

DELEGACIA REGIONAL DE TEIXEIRA DE FREITAS - RUA PEDRO ALVARES CABRAL, N° 95 SALA 206, 2° ANDAR - CENTRO - TEL: (73) 3291-6409 — CEP: 45985-172 DELEGACIA REGIONAL DE VITORIA
DA CONQUISTA - RUA SIQUEIRA CAMPOS,N° 646 — TEL.: (77) 3422-4591 — CEP: 45028-010

DELEGACIA REGIONAL DE PAULO AFONSO - RUA FLORIANO PEIXOTO, N° 549 SALA 208 / 3° PAVIMENTO CENTRO - CEP: 48.601-210

SEDE ITAIGARA SALVADOR - AV. ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 1034, Sala 206C, EDIFICIO PITUBA PARQUE CENTER, ITAIGARA, TEL: (71) 3353-4544 — CEP: 41825-906


mailto:compras@croba.org.br
http://www.croba.org.br/

Py
C@ B A oroponToLoo g
DA BAHIA \ 4/
Rua Saldado Luiz Gonzaga das Virgens, n.° 111 - Stiep, Edf. Liz Corporate Salvador - BA, 41820-560

03 — Tel.: (071) 3114-2525 — compras@croba.org.br — www.croba.org.br

manuais do sistema no idioma Portugués;

f) No caso de paralisacdo temporéaria de acesso via internet, a CONTRATADA devera possuir
plano de contingéncia que possibilite a utilizag&do de outros meios de comunicagéo, tais como
telefone ou e-mail, para envio das solicitagdes;

g) Qualquer irregularidade que comprometa ou impega o bom andamento dos servicos dever ser
comunicado ao gestor do Contrato, indicado pelo CROBA;

h) A CONTRATADA devera, sem quaisquer 6nus adicionais, fornecer servicos de suporte ao
sistema, tanto o suporte aos usuarios quanto técnico/gerencial, indicando ao menos um nimero de
telefone e um e-mail para contato do usuério e nimero e e-mail para contato direto o CROBA.

4.4 — Da execucado de servicos:

4.4.1 - Asolicitagdo dos servicos 8 CONTRATADA ser efetuada, por e-mail, Internet, telefone
ou fax, sempre em dias Uteis, no horario compreendido entre 08 (oito) as 17h00min e somente por
pessoas autorizadas pelo CROBA, conforme relagdo a ser fornecida a CONTRATADA;

4.4.2 - A CONTRATADA devera atender as solicitagdes do CROBA no prazo maximo de 02
(duas) hora apdés a solicitacdo, se formato digital; e, em 03 (trés) horas, se documento fisico
(entrega expressa). Cabendo a contratada a entrega e retirada do documento em local indicado.
4.4.3 — A CONTRATADA devera coletar os documentos de devolugdo uma vez na semana, na
sexta-feira, periodo vespertino.

4.4.4 - A incorporagdo de novas caixas no decorrer do contrato serd cadastrada e o respectivo
arquivamento efetuado no prazo méaximo de 03 (trés) dias Gteis;

4.4.5 - Armazenar, anualmente, até 100 (cem) novas caixas-arquivo previstas para serem
incorporadas ao acervo inicial.

4.4.6 - Havendo mudancga do endereco da sede do CROBA, o valor da prestacéo dos servi¢os ndo
serd alterado, salvo os casos de reajuste ou reequilibrio financeiro previstos em lei.

3.4.8. ACONTRATADA se comprometera em utilizar as caixas-arquivo em toda sua capacidade,
promovendo economicidade para a administragdo publica.

- Da Consulta:

4.4.7 — Os pedidos de consultas serdo realizados por pessoa autorizada pelo CROBA e deverdo
ser atendidos nos prazos indicados no item 3.4.2 a partir do pedido feito por e-mail, Internet, fax
ou telefone e entregues no seguinte endereco: Rua: Rua Soldado Luis Gonzaga das Virgens, 111
Edf. Liz Corporate, 13° Andar - Caminho das Arvores, Salvador - BA, 41820-560.

4.4.8 - A consulta in loco aos documentos armazenados, quando necessaria e devidamente
solicitada, sera efetuada com autorizacdo prévia da chefia responsével pelo CROBA, devendo a
Contratada disponibilizar salas especiais para consulta aos documentos armazenados.

449 — As consultas serdo feitas tantos por caixa-arquivo, como por_documentos
(prontuarios, Pads, etc.) indexados a elas.

4.5 — Do transporte do acervo:

4.5.1 —Compreende-se transporte inicial o recolhimento, conferéncia, indexag&o e transporte das
caixas-arquivo armazenadas no endereco da atual empresa prestadora dos servicos para o local de
armazenagem da CONTRATADA.

4.5.2 — Compreende como transporte regular de caixas-arquivo quando a CONTRATADA vier
realizar, na sede do CROBA, a entrega ou o recolhimento das referidas caixas.
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4.5.2.1 - Considera-se como sendo um Unico transporte se, ha mesma oportunidade, a
CONTRATADA recolher, na sede da CONTRATANTE, caixas- arquivo para guarda e
armazenagem arquivo na sede da CONTRATANTE e entregar caixas-arquivo e/ou
documentos arquivados e que foram solicitados pela CONTRATANTE, objetivando
consulta ou substituicao.
4.5.3 - Inicialmente serdo guardadas no endereco da atual empresa prestadora de servico,
aproximadamente 2.300 (duas mil e trezentas) caixas, que estdo em custodia da atual prestadora
de servico.
4.5.4 — As caixas-arquivo s6 poderdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas
condicBes de conservacdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos
contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que 0s danos as caixas e/ou
aos documentos, deverao ser reparados, imediatamente, pela Contratada.

3.8. Do desfazimento de acervo:

3.8.1. Capacidade de destruicdo segura de documentos importantes que completaram 0 seu
periodo de vida util, servigo que poderd ser solicitado pela gestdo, através da autoridade
competente, de acordo com a necessidade e a critério da Administracéo.

10 - DA QUANTIDADE DE ACERVO

c) Do acervo atual: caixas-arquivo apuradas com documentos em papel sdo: 2.300 (duas mil e
trezentas), sendo 0 acervo inicial.

d) Estimativa de caixas-arquivo a serem enviadas por ano: 100 (cem), acrescentando ao acervo inicial;
10.1- O acervo atual acima indicado podera sofrer alteracbes conforme a producao e a eliminacdo do
mesmo.

11 - DA RETIRADA DO ACERVO EXISTENTE

11.1 — A CONTRATADA se responsabilizara pela retirada das caixas-arquivo. Este remanejamento
devera ser feito no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados da data de inicio de vigéncia do contrato. A
partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel pela guarda, acomodacéo e preservacao dos
mesmos, arcando também com o 6nus desta atividade.

11.1.1 A identificagdo e o cadastro das caixas-arquivo deverdo ser realizados pela Contratada em
sistema informatizado, respeitando a identificacéo ja existente.

11.1.2 As caixas retiradas deverdo ser indexadas em sistema informatizado, a partir de
informagdes constantes na frente e laterais das caixas-arquivo e das informados fornecidas pelo
CROBA. As chaves de indexacdo basicamente serdo compostas por:

g) Numero de identificagdo do processo;

h) Nome e nimero de inscricdo do profissional;

i) Tipo documental: pasta cientifica, pasta financeira, relatorio técnico, documentos diversos,
fornecedores, Bolsas, cooperacdo Técnica, Correspondéncia, Documentos, Locagao, Prestacdo de
Servicos, Publicacdo, Termo, Tribunal de Contas, Prontuarios, Processo Administrativo, Processo
de Licitac&o, Pareceres, e outros;

i) Numero de volumes;
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k) NUmero da caixa e prateleira/ou similar;
I) Nome do Departamento/Unidade Administrativa.

11.1.3- Findo o cadastramento das chaves de indexa¢do, a CONTRATADA disponibilizard ao
CROBA banco de dados on-line contendo todos os dados digitados na chave de indexacao.

11.2 - As caixas-arquivo sO poderdo ser transportadas em veiculos fechados, em perfeitas condi¢des de
conservacgdo, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos contidos nas referidas
caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos documentos, deverao ser
reparados, imediatamente, pela Contratada.

11.3 — A CONTRATADA deverd manter, nos documentos, o nimero original atribuido pelo CROBA,
para efeito de movimentag&o e consulta.

11.4- Quando do remanejamento das caixas do acervo inicial a Contratada identificar a necessidade de
substituicdo de caixas, esta deverd tomar as devidas providéncias de troca.

12 — DO SIGILO E SEGURANCA DO ACERVO

12.1- O dano, o extravio ou a destruicdo de qualquer documento confiado a guarda e armazenamento
da empresa contratada, implicara na responsabilizacdo desta, nos termos da legislagdo pertinente e
vigente.
12.2 - Nos casos de danos ou destrui¢do dos documentos do CROBA, por causa acidental, a Contratada
pagard, a titulo de indenizacdo, valor para confec¢do de novo documento ou para sua restauragao.
12.3 — Caberda a CONTRATADA responsabilizar-se pelo sigilo e seguranca das informagfes e
documentos do CROBA, sob sua guarda e armazenamento.
12.3.1- A Contratada devera emitir Termo de Confidencialidade, quando da assinatura do
contrato, garantido que, durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servicos, mantera toda
documentacdo em perfeitas condigdes e nao fard divulgacdo e permissdo de acesso indevido a
informacdo do Contratante, sob pena ser responsabilizada em agdes civis e criminais.
12.3.1.1 - Caso a Contratada utilize, em beneficio prdoprio ou de terceiros, informagoes
sigilosas as quais tenha acesso por forca de suas atribuicdes contratuais, sera rescindido, de
imediato, o acordo firmado, com a retencdo dos créditos decorrentes do contrato, até os
limites dos prejuizos causados ao Contratante.
12.4 - Cabera a CONTRATADA disponibilizar, durante a vigéncia do contrato, seguro individualizado
de cada caixa-arquivo.

13 - DAS CARACTERISTICAS DO ACERVO:

d) Composicéo fisica: processos contendo diversos documentos;

e) Formato dos documentos: apresentam-se em diversos tamanhos, cores, originais, fotocopias, dentro
outros;

f) Suporte (Material capaz de receber e conservar a inscri¢do de dados): papel.

14 — QUANTIDADES ESTIMADAS DOS SERVICOS:
14.1Quantidade e VALORES REFERENCIAIS:
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ITEM SERVICO VALOR UNIT. VALOR TOTAL

Prestacdo de servicos coleta de caixas Box.

01 Quantidade estimada de 2.300 unidades.

02 Cadastro de arquivos / caixas Box. Quantidade
estimada de 2.300 unidades.

03 Guarda mensal. Quantidade estimada de 2.300

unidades de caixas Box.

04 Consulta de documentos /  Arquivos.
Quantidade estimada de 30 consultas/més.

VALOR TOTAL

*Observagdo: As quantidades descritas no quadro acima sdo apenas estimativas 0 CROBA pagara

apenas os servicos que forem de fato executados.

15 - FUNDAMENTO LEGAL

15.1 A contratagdo de pessoa juridica para a execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia,
encontra amparo legal na Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto 5.450, de 31 de maio de
2005, e subsidiariamente, as normas da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes.

21 - DA VISTORIA

21.1. Depois de declarada a vencedora do certame, a comissdo nomeada pelo CROBA fara uma
diligéncia para vistoriar o local indicado na proposta do proponente vencedor, para avaliar a qualidade
dos espacos destinados ao servigo contratado;

21.2. Uma vez aprovada pela comissdo, a licitante vencedora serd adjudicada, caso contrario, serd
desclassificada e chamada a licitante subsequente para nova diligéncia.

22 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1 Além das obrigaces resultantes da aplicacdo da Lei n°® 10.520/02 e da Lei n° 8.666/93 e demais
normas pertinentes, séo obrigac6es do Contratante:

g. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servigos de acordo com as determinacGes do Edital e seus Anexos,
especialmente deste Termo;

h. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas deste termo de referéncia e dos termos de sua
proposta;

i. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

j.  Notificar a Contratada por escrito de quaisquer ocorréncias relacionadas a
execucéo do objeto, fixando prazo para a sua correcao;
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K.

Rejeitar, no todo ou em parte, o(s) servi¢co(s) executados fora da
especificagdo ou com problemas;
Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

23 DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.2 Além das obrigacOes resultantes da aplicacdo da Lei 10.520/02 e da Lei n°® 8.666/93 e demais
normas pertinentes, séo obrigac6es da Contratada:

m.

Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, nimero
do telefone celular do preposto da empresa ou do escritdrio de representacao
em Salvador-BA,;

Executar o objeto de acordo com as condigdes, prazo, especificacOes
qualitativos e quantitativos estipulados neste Termo de Referéncia;

Prestar todos os esclarecimentos e informac@es que forem solicitados pelo
Contratante, de forma clara, concisa e logica, atendendo de imediato as
reclamacdes;

Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do Contratante,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorrer na execugdo do objeto
contratado, para adocao das medidas cabiveis;

Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou
em parte, o material no qual forem constatados falha, defeito, incorre¢éo ou
qualquer dano, em até 24 horas;

Né&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto;

Responder pelos danos causados diretamente ao contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo Contratante;

Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

Manter todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo que ensejaram sua
contratacdo, inclusive quanto a qualificagdo econdmico-financeira;

Arcar com todos o0s encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdo
vigente, e de quaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de
empregadora, no que diz respeito aos seus colaboradores;

Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas
0s seus colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigagdes quanto
as leis trabalhistas e previdenciérias e Ihes assegurando as demais exigéncias
para o exercicio das atividades;
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X. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Edital e seus Anexos.
13 DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1 A proposta de precos devera atender aos seguintes requisitos:

d. Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo;

e. Conter especificacdo clara e completa do servico ofertado, observadas as
especificagdes constantes deste Termo, sem conter alternativa de preco ou
qualquer outra condicdo de induza o julgamento a ter mais de um resultado;

f.  Conter os pregos unitario e global dos itens descritos na Planilha modelo
deste termo, expressos em R$ (reais) com aproximacdo de até duas casas
decimais;

14 RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. Os recursos orcamentarios necessarios ao atendimento do objeto deste Termo de Referéncia
correrdo pelo Orgamento do CROBA no exercicio de 2019, e serdo alocados pelo Departamento
Financeiro deste Conselho.

15 DA FISCALIZACAO

15.1 A fiscalizagdo do fornecimento do objeto serd exercida por servidor nomeado pelo Contratante,
conforme previsto nos artigos 67 e 73, ambos da Lei n° 8.666/93;

15.2 Ao Contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em
desacordo com o estabelecido;

15.3 A fiscalizacdo exercida pelo Contratante ndo excluird ou reduzira a responsabilidade da
Contratada pela completa e perfeita execugdo dos itens deste Termo de Referéncia.

16 DA ADJUDICACAO

16.1. O julgamento das propostas de precos sera pelo critério do MENOR PRECO GLOBAL, sendo
declarada vencedora a Licitante que apresentar o Menor Preco e que atender a todos 0s requisitos e
exigéncias contidas no edital e seus anexos.

17 FORMA DE PAGAMENTO

17.1 A Nota Fiscal, juntamente com o boleto ou conta no Banco do Brasil para pagamento, dos servigos
prestados devera ser remetida com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis em relacdo a data de
seu vencimento, para que o Fiscal do Contrato possa realizar sua verificagdo e, ndo havendo
problemas, emitir o Aceite Definitivo.

b. Junto com a Nota Fiscal, deverd apresentar a comprovacdo de regularidade junto ao
Sistema da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (CRF), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certiddo negativa
de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de pre¢os ou compensacao
financeira.

17.2 Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a contagem do prazo
para pagamento serd reiniciada a partir da reapresentacdo da Nota Fiscal devidamente corrigida.
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17.3 O aceite dos servicos prestados por forca desta contratacdo sera feito mediante ateste das Notas Fiscais,
correspondendo tdo somente aos servigos efetivamente prestados.

17.4 Em hipdtese alguma serdo pagos servigos nao utilizados.

17.5 Os precos do contrato decorrente do processo licitatério, serdo fixos e irreajustaveis.

18 DAS PENALIDADES

18.1 A Contratada estara sujeita as penalidades estabelecidas em lei, que s6 deixardo de ser aplicadas nas
seguintes hipdteses:

d. Comprovacdo, pela Contratada, da ocorréncia de forca maior impeditiva do cumprimento
contratual;

e. Manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis ao
Contratante.

f.  No caso de atraso injustificado, assim considerado a inexecucdo parcial ou a inexecugdo total da
obrigac&o, com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, a Contratada ficara
sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

18.2 Adverténcia;

18.3 Multa de: 20% (vinte por cento) sobre o valor adjudicado, acaso descumpridos 0s prazos contratuais ou
de inexecucéo parcial da obrigacéo assumida; 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de inexecucdo total da obrigacéo assumida;

18.4 Suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
Contratante pelo prazo de até 02 anos.

185 Se qualquer um dos motivos ocorrer por comprovado impedimento ou reconhecida forga maior,

devidamente justificado e aceito pelo Contratante, a Contratada ficard isenta das penalidades

supramencionadas.

18.6 A multa, citada acima, sera recolhida diretamente ao Contratante, no prazo maximo de quinze (15)

dias corridos contados do recebimento da notificagdo; ou descontada dos pagamentos.

18.7 Com fundamento no art. 7° da Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, e no art. 28 do Decreto n°. 5.450, de

31/05/2005, ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios e

sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das

demais cominaces legais e multa, a licitante e a adjudicataria que:
Né&o assinar contrato quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
Deixar de entregar documentagdo exigida neste Edital;
. Apresentar documentacdo falsa;
Ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto;
N&o mantiver a proposta;
Falhar ou fraudar na execucgéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo;
Fizer declaracéo falsa;
Cometer fraude fiscal.
As sancOes de multa poderdo ser aplicadas a contratada junto com as de adverténcia, suspensao
temporaria para licitar e contratar com o Contratante, e impedimento de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

~YSevVOS3 X

18.8 Das decisdes de aplicacdo de penalidade cabera recurso nos termos do art. 109 da Lei n°. 8.666,
de 21/06/1993, observados os prazos ali fixados.
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19 DOS PRAZOS

19.1Para a prestacdo dos servicos aqui especificados, o contrato decorrente do presente Termo de
Referéncia tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura, com eficéacia
apos a publicacdo de seu extrato no Diario Oficial da Unido.

20 DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas,
respeitados os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes, tendo como base 0s precos constantes
da proposta da Contratada.

20.2 O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo dos
servicos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos j& executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.

20.3 A contratada s6 podera cobrar pelos servigos descritos na tabela, sendo os demais servicos deste
termo sem 6nus para 0 CROBA.

Salvador/BA, de de 2021.

CONTRATANTE:
CONSELHO REGIONAL DE ODONTOLOGIA DA BAHIA/CROBA
PRESIDENTE:

CONTRATADO:
Sécio Administrador:
CPF: n°
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